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PROCEDURA  INSERIMENTO VOTI PRIMO TRIMESTRE IN VALUTAWEB  A.S. 2011/2012 

 
1. Per poter accedere alla fase di inserimento voti i docenti devono richiedere Username e password  in Segreteria 

Didattica. Le password sono disponibili a partire dal 20/12/2011 
 
2. I docenti possono inserire i dati necessari all’effettuazione dello scrutinio del primo trimestre a partire dal giorno 

21/12/2011   
 
 
3. Per accedere al programma di inserimento dati, collegarsi al sito della 

scuola e cliccare sulla voce scrutinio elettronico  
 
 
4. I dati (voti assenze) di ogni classe devono essere inseriti entro i 2 

giorni antecedenti quello dello scrutinio della classe. Se lo scrutinio si 
svolge di lunedì, i voti devono essere inseriti entro le ore 12 del venerdì 
antecedente lo scrutinio 

 
5. Nel caso di attività di compresenza, viene inserito un unico voto concordato dai docenti che operano in 

compresenza. 
 
6. Per ogni alunno i docenti devono inserire: 

o Voto unico (da 1 a 10) 
o Numero dei giorni di assenza  
o In caso di insufficienza inserire nelle note, A CARATTERI MINUSCOLI e di seguito, il tipo di lacuna e la 

motivazione dell’insufficienza  (ad esempio) secondo la griglia seguente con:  
 

  
da completare con le cause che l’hanno determinata  (es. mancanza di studio, scarso impegno, scarsa 
attenzione) 

Ad esempio: lo studente mostra una conoscenza frammentaria e superficiale degli argomenti trattati per lo 
scarso impegno sia nell’attività scolastica che individuale    

 

Si ricorda che la motivazione di un’insufficienza è obbligatoria e viene inserita nella 
lettera da inviare alle famiglie (conformemente alla normativa sulla trasparenza) 
 

7. Inserire anche il numero di ore di lezioni 
 
8. Salvare frequentemente i dati  
 
9. STAMPARE  i dati inseriti  a garanzia del lavoro  
 

VOTI PRESTAZIONI (in termini di conoscenza, comprensione e applicazione) 

 
1 – 2 - 3 

Lo studente non possiede né abilità né conoscenze, si rifiuta di fare 
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Lo studente: 
� mostra una conoscenza frammentaria e superficiale degli argomenti trattati 
� non sa comprendere il significato di un’informazione anche se semplice  
� non sa applicare le conoscenze e commette gravi errori anche se guidato  
� non sa mettere in relazione le conoscenze acquisite 
� non riesce a rielaborare le proprie conoscenze, evidenziando totale mancanza di autonomia. 
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Lo studente:  
� mostra una conoscenza non sufficientemente approfondita degli argomenti 
� coglie solo in parte il senso di un’informazione  
� sa applicare le conoscenze in maniera parziale ed approssimativa  
� sa effettuare un’analisi solo parzialmente  
� sa sintetizzare in modo impreciso e frammentario  
� mostra di non avere sufficiente autonomia nella rielaborazione delle conoscenze. 


